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PORTARIA N. 33, 07 DE DEZEMBRO DE 2021

=

Altera wvalores relativos a
despesas de \riagam

O Diretor Executivo da Fundagio Educacional do Municipio de Assis
(FEMA), no uso das atribuigdes que Ihe conferem o Estatuto em vigor, RESOLVE:

ARTIGO 1* Determinar os critérios para a concessdo de reembolso das despesas
que o servidor acumula na parlicipagdo de programa de atualizagdo,
aperfeicoamento e pds-graduagdo, bem como a servigo da instituico.

PARAGRAFO UNICO - Estabelecer que o CNPJ da FEMA deverd conslar nos
comprovantes das despesas.

ARTIGO 2° Estabelecer que poederdo solicitar, sob regime de ajuda de custo, para

atualizacdo profissional ou aperfeigoamento, os pagamentos decorrentes das
especies de despesas de viagem, descrita nesta portaria.

ARTIGO 3° Fixar valores, em reais, relativos a despesas de viagens:

l. Eventos Nacionais — Interior
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ARTIGO 4° Estabelecer que os docentes ou técnico-administrativos poderdo
pleitedr ajuda de custo para atualizagio profissional com as sequintes finalidades:

l. Cumprir programas de pés-graduacio (Mestrado du Doutorado);

Il Participar de evéntos cientificos, culturais ou técnicos, como
Congressos, Simpdsios ou similaras;

11l Atender designagao da Instituigdo.

PARAGRAFO UNICO - A ajuda de custo para participacio em evenlos cientificos
sera concedida nos seguintes casos:

_ a) Nos casos em que o proponente for um dos autores do trabalho,
e com creditos a Fundagao Educacional do Municipio de Assis (FEMA):

b) Apresentagdo de trabalho, comprovadamente aceito pela

organizacao do evento; e

c) Oulras participagdes que se fizerem necessarias, apds anilise e
anuéncia da Diregdo Académica e da FEMA.
‘F'ﬁ.;g:iﬂu. 2ides

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo E58F-0C5A-E682-0978

Assinado por 1 pessoa: EDUARDO AUGUSTO VELLA GONCALVES

Avanida Gelilio Vargas, 1200 - Vila Nova Santana - Assis - 5P - 18807-130
Fone: (18) 2302-1055 - homepage: www.fama.edu.br



®»fema

Fundagdo Educacional do Municipio de Assis
"Campus José Santilli Sobrinho" '

ARTIGO 5° Informar que o servidor beneficiado com ajuda de custo, conforme
Arligo 47, Inciso |:

§ 1" Devera permanecer na Instituicdo por, no minimo, um ano, sob

pena de devolver a ajuda recebida, atualizada;

§ 2° O valor do transporte sera exclusivamente limitado ao custo da
passagem de onibus Assis x destino x Assis, em dnibus de linha comum, limitando
a uma viagem por $emana;

§3° Caso o solicitante tenha, ou venha a ter, outros vinculos
profissionais, a ajuda de custo serd paga na proporgdo da carga horéria realizada
na FEMA, com relacdo as horas dedicadas nos oulros empregos, conforme tabela g

sequir:
Horas semanais na FEMA ................ F
Horas semanais em outro emprego .. (9]
Carga horaria ..........cccccueee e CH=F+0Q
| Ajuda de cuslo «.....ccoodeveinenriirineniens AC=F/CH

§4° A ajuda de custo podera ser pleiteada por servidor com
contrato de trabalho com prazo de vigéncia indeterminade e com, no minimo, 8
horas semanais de jornada de trabalho.

ARTIGO&® Declarar que somente serd autorizada ajuda de custo guando a
alividade estiver diretamente relacionada com a fungdo desempenhada na Instituigéo.

ARTIGO 7 Definir que os pedidos deverio ser elaborados, com, no minimo, 20
dias de antecedéncia, da forma que se segue:

§1° Professores — apresentar, via Coordenadoria de Curso, as
solicitagbes contendo os seguintes documentos:

I. Formulario préprio de solicitagdo para participag3o no evento,
disponivel no site da instiluicio;

Il. Programa do evenlo;
HI. Carta-convile ou aceitagao da comissao organizadora do evento; e
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V. Cdpia do trabalho a ser apresentado.

§ 2° Funcionarios — apresentar as solicitagbes ao Superior imediato,
0 qual encaminhara para analise da Direcdo da FEMA.

ARTIGO &° Determinar que a ajuda de cuslo a que se refere ao Artigo 4°, Inciso
Il, sera de, no minimo, uma e, no maximo, de cinco diarias, além do pagamento de
40% a 100% da inscrigdo no evento, de um autor, de acorde com a Estratificagio

da qualidade do evenlo, e obedecerda acs seguintes critérios considerados em
conjunto:

I Numero de dias de participacio;

1. Distancia da sede de exercicio do servidor;
. Nomero de trabalho a ser apresentado;
Iv. Apresentacio de palestras ou minicursos: e

V. Estratos indicativos da qualidade do evento:

a) - A1 ou AZ: pagamento de 100% da inscricio;
b) B1 ou B2: pagamento de 80% da inscricdo;

c) B3, B4 e BS: pagamento de 60% da inscrigio;
d) C:pagamento de 40% da inscrigio.

ARTIGO 9 Comunicar que o servidor que usufruir desse beneficio devera
apresentar, no retorno, documentos comprobatdrios da participacdo e das
despesas, caso contrario, seu proximo pedido serd negado e a ajuda de custo
recebida, se antecipada, devera ser devolvida & FEMA.

ARTIGO 10 Eslabelecer que a concessdo de ajuda de cuslo estard sempre
condicionada a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros.

ARTIGO 11 Awisar que o servidor podera utilizar outro meio de transporte por

sua conta e risco, sendo que a ajuda de custo serd concedida no valor da
passagem de onibus.
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ARTIGO 12 Esta Portaria entrard em vigor nesta data, revogando-se as
disposigdes contrdrias, especialmente a Portaria n. 02, de 28/03/2018,

Eduardo Augusto Vella Gongalves
Diretor Executivo
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