PORTARIA N. 36/2001, de 19.10.01
DIRECAO DO IMESA

Regulamenta monografia do
Curso de Direito do IMESA

Luiz Carlos Regosso, Diretor do nstituto Municipar de Ensino Superior de Assis-IMESA, no
uso de suas atribuictes legais expede a seguinte portaria:

CAPITULC |
DAS FINALIDADES

Art. 19 A monografia & reguisito para concluséo & colagao de grau ¢o curso de Direito do
IMESAFEMA. de acordo com a Portaria Ministerial 1886, art. 9°, de 30 de dezembro de 1994,
que torna obrigatéria, em nivel de graduagao, a apresentagac e & defesa da menografia juridica.

Art 22, A monografia juridica & trabalho original, em qualquer linha de pesqguisa do Direito
(Dirgito Civil, Comercial, Penal, Processua Penal, Constitucional, Administrativo, Tributario,
Internacicnal. Processual Civi,, Trabaihista e Processual Trabalhista, Filosofia do Direto, Direito
Ambiental Direito Agrério, Teoria Geral do Estado, Ciéncias Poiiticas e Sceiologia Juridica), sob
a orientacdo de um docente da area afim.

Par4grafo Unico - Os objetivos da monografia juridica sao s de propiciar ao discente a
demonstracao de conhecimento, de aprofundamentc tematico, de dominio da produgao
juridico-cientifica, da  bibliografia especializada e de aprimoramento da capacidade de
interpretagio e de estimulo & critica do Direito, conforme o previsto na Portaria Ministerial n.
1886, ari. 8°, de 30 de dezembro de 1994, Deve ser um trabalho o-iginal.

Art. 3¢ O discente requiarmente matriculado ro curso de Diretto dispora de 15 herasfaula
pera a elaborago do projeto de pesquisa monografica e sua execugdo final (frabalho
monografico), orientado pelos docentes integranies do corpo docente do IMESA/FEMA,

Paragrafo Unico — A carga horéria referente a elaboragac e a execucdo do projeto de
nesquisa monografica integrara ¢ regime de atividades complementares sob & denomiragao de
Iniciagc a Pesguisa Juridica.




CAPITULO 1!
DA FUNCIONALIDADE

Art. 4°. Os trabalhos de concepcdo, deseavoivimento e conclusdo de menografia sao
coordenados pelo Nacleo de Prética de Monografia,

Art. 5% Institui-se e constitui o Nucleo de Pratica de Monografia, visando atender as
necessidades operacionais, com a seguinte estrutura:

|- Secretaria, podendo ser exercida por estagiaric, tendo a funcéo de auxiliar o bom
desempenho das atividades de Prética de Monografia;

II- Coordenagdo Geral, desempenhada pelo docente responsave: pelas disciplinas de
Iniciacdo & Pesquisa Juridica | Il e Il conforme o prevists nas ementas das referidas
disciplinas;

ll- Qrientacao Especifica, ministrada pelos docentes do curso de Dirgile da IMESAFEMA,
conciliando-se, quando possivel, a linha de pesquisa escolhida pelo discenie e a area de
atuagdo do crientador,

Art. 6° A Coordenagdo Geral incumbe-se de:

- estabelecer, anualmente, a agenda das atividades pertinentes ao trabaihc de corciuséc
de Curso, principalmente o cronograma das defesas;

ll- realizar, conforme as necessidades, reunides com os docentes-orientadores e seus
respectives orientandos;

lll- indicar docenie-orientador aos discentes guando se fizer necessaric;

IV~ manter arquivo atualizado do historico de realizagao das etapas de elaboracao das
monografias em curso;

Y- organizar as barcas e determinar o calendario de defesa das monografias;

V|- fiscalizar a atuaiizacao das atas de reunides das Bancas Examinadoras;

Yl encaminhar, nara aprovacdo da Coordenagdo de Curso, a composicao das Bancas
Examinadoras dos trabathos de conclusio de Curse:

'i1- relatar semestralmente & Coordenagao de Cursa Juridico o trabalho desenvolvide.

Art. 7°, Séo deveres do responsavel pela orientagdo especifica:

I~ comparecer as reunides programadas pela Coordenagac Geral,

{- dedicar parfe de seu tempo de ensino a orientagdo, atendendo seus discentes
orientandos, em horario previamente fixado:

{l- anafisar e avaliar relatérios parciais bimestrais, que Ihes forem entregues pelos
orientandos: '




i~ participar das defesas para as quais estiver designado. devende presidir as Bancas das
Monografias sob sua orientagao;

! - avaliar a qualificagdc necesséaria do frabalho monografico apresenado pelo seu
orientando, requerendo  a sua incluséo na pauta de defesas junto & Coordenagée Geral ca
Pratica de kMonografia;

VIl ~ zelar pelo bom andamentc das atividades de inferesse do curso de Drreito do
IMESA/FEMA,

CAPITULO i
DA ORIENTAGAO DO TRABALHO MONOGRAFICO

Art. 8% O trabalho monogréfico de graduagdo serd elaborado, tendo-se & orentagac
especifica, conforme o art. 5%, I, deste Regulamento.

Art. 92 A partir do 1° dia letivo, do segunde semestre do 4° ano, cabe ao discente a escolra
do docente-orientador, de acordo com o tema, por ele definido no projeto de pesquisa,
apresentado como quesito de avaliagdo regimental da Iniciagao a Pesquisa Juridica |, devendo-
se realizar o convite e fazer entrega de uma copia do projeto de pesquisa ao orientador, de
acardo com ¢ calendario académico.

§ 1° - Assinando a declaragio de acelte, o docente compromete-se a dar necessaria
orientacdo ao discente solicitante.

I- O discente. ndo encentrando docente que o orignte, procurara a Coordenagio Geral a #m
de que esta the indique um crientador.

- Na indicagdo de docentes-orientadores, & Coordenagfo Geral deve [evar em
consideracio, sempre que possivel, a distribuigdo de acordo com a linha de pesquisa escolhida
pelo discente ¢ as areas de interesse dos docentes, bem come a distribuicdo eqilitativa de
grientandos entre si.

§ 2° Permite-se & colaboragao de outro docente ou profissional que nac seja membro do
corpo docente da instituigdo, tomo co-orientador, em comum acorde com ¢ orientador oficial,
sem que tal co-orientagic estabelega qualquer vinculo com o IMESA/FEMA  ou gere Direito
Trabaihista ao profissional envolvido,

§ 3° No caso dessa co-orientagao permanecer até o final do trabalho monografico deve-se
citar a sua participacao, registrando-se 0 nome do co-orientador no trabalho monografico. alem

de ter assento na compasicdo da Banca examinadera,

Arl. 10°. Cada docente deve orientar ate 10 (dez) discentes.




Paragrafo Unico — Em casos excepcionais admitir-se-a um numero de discentes excederte a
10 (dez).

At 110 S0 sera permitida a troca de orientador guandc outro docente assumir,
formalmente, a orientagao, mediante expressa aulorizagac do docente substituido.

§ 1° A Coordenagac Geral devera ser informada da substituigdo na orientagdo do docente
assim gue a mesma concrelizar-se.

§ 2° G orientador recebera mensalmente o equivaiente a uma horajaula e meia por aluno
nara o desempenho de suas fungbes de orientagdo. As horasfaula de orientacac devern ser
registradas no livro apropriada de cortrole de atividades do Nucleo de Pratica de Pesguisa.

§ 3° E da competéncia da Coordenagdo Geral a solugdo de casos especiais, pedendo, se
entender necessario, encaminhi-los & apreciacao da Coordenagéo de Curso.

Art. 12°. A responsabilidade pela elaboragéo da monografia € integralmente do discente, ¢
que ndo exime o docente-orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas
definidas neste Regulamento, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientagao.

Paragrafo unico. & nag observancia do disposic neste artigo desobriga a orientago,
mediante comunicagao oficial 8 Coordenago Geral.

CAPITULO IV
DO DISCENTE

Art. 13° E considerado discente, em fase de realizagéo do trabalho de concluséo de Curso,
todo aguele regularmente matriculado na Iniciacdo a Pesquisa Juridica |, 11, e I,

Art. 14° O discente em fase de realizacdo do trabalho de conclusdo de Curso tem, entre
oufros, 0s sequintes deveres especificos:

I participar das reunibes programadas oela Coordenacao Geral,

il- manter contatos com o orientador, conforme a agenda de encontros estabesecida em
comum entre as partes, para discussac do bom desempenho das afividades indispensavels a
realizacdo da pesquisa e elaboragao do trabalho monografico:

lll- atender proniamente ¢ calendario divuigado pela Coordenagéo Geral para entrega de
projetos e da redaco final da monografia;

l'Y— entregar & Coordenagao Geral, impreterivelmente até o 1° dia letivo da 2° quinzena de
setembro do ano de conclus3e do curso, as copias de seu trabalho de conclusdo de Curso,
devidamente assinadas pelo orientador, de acordo com o ntmere previsto de paricipagdo de
examinadores (titulares e suplentes);




\ — comparecer para proceder a sustentagio oral do trabaihc monografico, em dia. hora e
Jocal, fixados pela Coordenacéo Geral;

a) O dia, hoa e local devem ser pubiicados oficialmente com antecedéncia minima de /
(sete) dias:

Vi- observar todas os direitos e deveres elencados neste Reguiamento, fazendc com gue
sejam cumpridos fielmente.

CAPITULO YV
DO TRABALHO MONOGRAFICO

Art. 152 & matricula na iniciagdo 4 Pesquisa Juridica I, 1I, e !l atribui ao discente o direito de
elaborar e defender sua monagrafia, conforme calendério estabelecide pela Coordenagao Geral,
tendc por base o ano letivo da instituigéo.

Art, 16°. O projeto de pesquisa e o trabalho monografico deverdo ser efaborados de acerde
com as direfrizes metodologicas estabelecidas pela Coordenagdo Gerai, responsavel pefa
disciplina de Iniciagdo a Pesquisa Juridica.

Art, 17°. A Coordenacéo Geral devera ser entregue o projeto de pesquisa, em duas vias
assinadas pelo orientador responsavel, de acordo com o calendério académico, como guesito
de avaliagio final da disciplina Iniciacac & Pesquisa Juridica .

§ 1° Da andlise do projeto apresentado deverdo ser realizadas as alteragbes. se
necessarias, no prazo estipulado para a revisde do projeto, devendo ser entregue novamente a2
Orientadcr Geral,

§ 2° Aprovado ¢ projeto de monografia. devera ser entregue em trés vias encadermnadas em
espiral. Dois exemplares serao arquivados na Biblioteca Centrai do IMESA/FEMA para serem
classificados, catalogados & disponibilizados para consulta pubfica, sendo ¢ cutre, devidamente
assinado pefa Coordenagdo Geral, enviade ao docents-orientador.

Art. 18°. Uma vez aprovado o projeto de monografia, a mudanga de tema so sera permitida
mediante a elaboragao de um novo projeto e preenchimento dos seguintes reguisitos:

- a mudanca s6 pode acontecer até o primeiro més de atividade da disciplina de iniciacao a
Pesquisa Juridica !, cuando o discente regularmente matriculado na disciplina referida tera a
oportunidade de fazer & revisdo do projeto de pesquisa monografica;

- anuéngcia do orientador da area especifica;

- haver a aprovacdo da Coordenagac Geral.

z) Mudangas, que nac comprometam as linhas basicas do projeto. sdo permitides, a
qualquer tempo, desde que goeitas pelo orientador.




CAPITULO VI
DA DEFESA

Art. 18°. A monografia é defendida, mediante sustentagao oral, peic discente perante Banca
Examinacora, composta pelo docente-orientador, que a preside, e por oufres 2 (dois) membros
designados pela Coordenagdo Geral, pertencentes 4 tematica desenvolvida na monografia.

§ 1° Quando o co-orientader for membro da banca, sera eia composta por, no minimo, 4
(quatro} membros efetivos,

§ 2° Os membros escothidos para a Banca Examinadora devem pertencer ao corpe Docente
do IMESA/FEMA. O convite a pessoas de outras instituigdes de ensino superior deve obedecer
acs criterios de afinidade com a area especifica do trabalho morografico, e cue ferha no
minimo, o grau de mestre em programas de pbs-graduacdo recomendados pela CAPES, ou
equivalente. Em caso especial, o convite pode ser estendido a ouiras pessoas que nac atendam
o retrodispositivo. Neste caso, faz-se necessarnia a anuéncia da Diregdo do IMESA.

§ 3° indicar-se-& um membro suplente para cada Banca Examinadora, tenda a fungao de
substituir o membro titular, caso seja necessario.

Art. 207 As atividades da Banca Examinadora, quando da apresentacdo do discente para
proceder & sustentagdo oral, somente dever-se-30 iniciar se houver a presenga minima
garantida neste regulamento,

Paragrafo Unico — Caso nao haia presenga do nlmerc minimo de membros da Banca
Examinadora, disposto neste Reguiamento, cabe a Coordenagao Geral indicar nova data e local
para a realizagdo da defesa.

Art. 21°. Todos os docentes de Direito deverdo participar das Bancas Examinadoras, nas
suas respectivas areas, mediante indicagac da Coordenagdo Geral, aprovada pela Chefia do
Departamento de Direite, garantido-se, quande possivel, o principio de distribuicao ecuitativa
dos docentes na comoosicao das Bancas Examinadoras.

Art. 22°. A sessdo de defesa ¢ publica.
Paragrafo Unico - E vedada aos discentes e membros da Banca Examinadora a publicagéo
do contetido da monagrafia antes de sua defesa.

Art. 23° A Coordenagac Geral dispora de 15 {guinze) dias, a contar da da'a fixada para a
entrega final das monografias opelos discentes, para divdlgar a composicac das Barcas
Examinadoras, os horarios e as salas destinadas as suas defesas. '




At 24 Os membros das Bancas Examinadoras terdo o prazo de 15 {quinze) dias para
apreciag&o das monografias, a partir da publicacae oficial da banca consfituida, do horario e da
sala destinada as respectivas defesas.

Art. 25°. Na defesa, o discente dispord de aié 20 {vinte} mirutos para expcr seu trabalko;
cada componente da Banca Examinadora, até 10 (dez) minutos para apreciagdo e eventua

arglicao. Em casc de arglicdo, o discente iera a sua disposigao mais 10 [dez) minutos para
cada arguidor.

CAPITULO VI
DA AVALIAGCAC

Art. 26° A atribuigBo das notas dar-se-d ap0s ¢ encerramentc da etape de arguigdo, em
reunido reservada ds Banca, obedecendo-se o sistema de notas individuais por examinader,
levando-se em consideragdo o texto escrito € a sustentagae orai. Cada orientader atribuirgd uma
nota Unica como resultado da avaliagac de texte escrilc e sustentagao oral, tendo pesc 1.0
(um).

§ 17 & nota final do discente & o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da Comissao Examinadora.

§ 2° Para aprovacdo, o discente deve cbter nota igual ou supericr a 5, (cinco) na média das
notas individuais atribuidas pelos membros da Banca.

§ 3° A nota serd publicada em edital scb a responsabilidade do decente respensavel pela
disciplina iniciagdo a Pesquisa Juridica.

Art. 27° O discente gue nao entregar a monegrafia ou que nao se apresentar para sua
defesa oral, sem motivo justificado na forma regimental, esta autematicamente impedido de
receber o Grau e Diploma correspondentes ao Curso nos termos do artigo 2° (nono} da Portaria
do MEC de nimero 1 886 de 30 de dezembro de 1994,

Arf, 28° Das sessGes publicas de defesa do trabaihe de concluséo de Curso sao lavradas
atas que, assinadas pelos memdbros da Banca Examinadora, sao registradas no livro especifico.

Art, 29° A nota afribuida pela Banca Examinadora ¢ irrecorrivel, sem recuperacdo. Caso ¢
discente, na avaliagdo final da defesa de sua monografia juridica, rdo obtiver o minime
necessario {nota 5), em sua média aritmética, sera declarado reprovadc na disciplina de
Iniciagéc a Pesquisa Juridica Ili, sendo-lhe vedada a defesa da mesma ou de nova moncgrafia
no mesme ano letivo, qualguer gue seja a alegacao e impedide de colar grau. '




§ 1% Ce reprovado, ao discente cabe a decisdo de continuar ou ndo com o0 mesmo projelo e
orientador.

§ 2° Para continuar come atuno reguiar, o discente deve obrigatoriamente matrcular-se
novamente na disciplina de Iniciagdo a Pesquisa Juridica i1, para a conclusdo de seus estudos,
observadas as disposicoes regimentais quante ao fempo permitido para a integralizagao do
Curso.

§ 3% Caso mude o projeto parcial ou integralmente, o discente deve reiniciar 0 processo de
glaboragao do trabalho monografico de concluséo de Curso, devendo apresentar ¢ novo prajeto
de pesquisa a Coordenacgao Geral, indicando o seu crientador

Art. 30° A defesa oral da monografia € requisito para a coiagdc de grau e deve ser
efetuada, no minimo, com 30 {tfrinta) dias de antecedércia em relagdo & data marcada para
sessao de Colagéo de Grau Académico de seu autor,

Art. 31°. As disciplinas de Iniciagdo a Pesquisa Juridica I, It e !l possuem ¢ seguinte
conteddo e cronograma de atividades:

l- Iniciagao a Pesquisa Juridica | — 1° e 2° bimestre - séo objeto da ciéncia as
questdes tedricas e metodoldgicas; pesguisas em ciéncias sociais, pesquisas cuantiiativas e
qualitativas, pesquisas juridicas, elaboragéo de projetos de pesquisa e estudos das nermas da
ABNT.

- Iniciagio & Pesquisa Juridica Il — 3° bimestre —; revisdo do projeto e revisao
documentai (fontes, oeriddicos e livros). 4° bimestre; fichamento da bibiiografia basica e
estruturacdo dos capitulos, respectivamente seguidos de breve resumo.

- Iniciagado a Pesquisa Juridica Il

1° dia tetivo do més de abril, entrega da 1° redagdo da monografia 4 Coordenagée Geral.
Esta tem 7 dias para encaminha-la ao orientador. Este tem 15 dias para leitura e consideragoes,
devendo devolvé-la diretamente para ¢ orientando (discente). '

1° dia letivo do més de junho, enfrega da 2° redagae da monografia & Coordenagéo Geral.
Esta fem 7 dias para encamirha-la ao orientader. Este tem 15 dias para apreciacéo,
devclvendo-a diretamente ac orientando (discentg).

1¢ dia letivo da 2° quinzena de setembro, entrega da redacao final, com 4 {quatrc) copias,
3 (trés) destinadas & Banca Examinadora e 1 {uma) a Coordenagéo Geral

Uitimo dia Jetivo de setembro, publicagdo do Edital da composicdo das Baacas
Examinadoras, local e horario da defesa.

1° dia letivo da 22 semana de outubro, inicio das defesas de monografia.

1° dia letivo de dezembro, a versao definifiva deverd ser entregue em duas copias 2
Cocrdenagao geral do IMESA/FEMA, encadernada em brochura, capa dura, para serem




classificadas, catalogadas e disponibilizadas para consulta plblica, sendc devidamente
assinadas pela Coordenagao Geral e pelos membros integrantes da Banca Examinadora.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32°. Os casos omissos serao decidides pela Coordenagdo Geral da Pratica de
Monografia, juntamente com a Coordenagac de Curso, cabendo-se recurso a Congregacao do
IMESA.

Art 33° Este Reguiamenio entra em vigor a partir da data de sua pubticagao, revogando-se
disposicdes em contrario.

Artigo 34° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicées em contrario.

Luiz Carios Begosso
Direter do IMESA




