Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
Campus "José Santilli Sobrinho”

REGULAMENTO PARA A ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - O presente Regulamento se aplica a formag¢dao de Bacharéis em Fisioterapia,

desde que estejam devidamente matriculados na Instituicado.

Paragrafo 12 — Com o objetivo de facilitar a elaboragao e o entendimento desta norma,
as disciplinas da 52 série denominadas Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il serdo

designadas para o desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso (TCC).

Paragrafo 22 — A obtencdo do grau de Bacharel em Fisioterapia requer o cumprimento

das exigéncias deste Regulamento.

Art. 22 - Os temas do Trabalho de Conclusao de Curso deverao estar relacionados com a
Fisioterapia, e suas areas afins e/ou de suas aplicagdes. As dreas de pesquisa e sugestdes

de temas serdo definidas pelos orientadores e apresentadas aos alunos para escolha.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 32 - S30 objetivos do TCC:
I. Oferecer ao académico a oportunidade de iniciagdo a pesquisa;
. Oferecer ao académico a oportunidade de colocar em pratica os
conhecimentos adquiridos durante o curso;
lll. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso tendo como base

a ciéncia na articulacdo tedrico-pratica;
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Incentivar os alunos no estudo de problemas locais, regionais e nacionais,
buscando apontar possiveis solugdes no sentido de integrar universidade e
sociedade.

V. Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagao dos

conteudos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

CAPITULO 1lI
DA MATRICULA, DO INiCIO E DA CONCLUSAO.

Art. 42 - O TCC deverd ser desenvolvido por no maximo dois discentes e possuir um valor

agregado junto a comunidade académica local, com os seguintes formatos, estudos
observacionais, experimentais, como: estudos transversais, coorte, ensaios clinicos,

revisdes sistematicas e ou narrativas.

Art. 52 - O TCC s6 podera ser iniciado:

I. Apds a escolha do Orientador via sistema disponibilizado na area do aluno;

II. Apds a definicio do tema e aprovacdo da Proposta de Trabalho pelo

Orientador.
Art. 62 - O TCC serd desenvolvido em trés etapas, denominadas de Etapa I, Etapa Il e
Etapa Il correspondentes ao calendario definido para o TCC, no contexto da disciplina

de Trabalho de Conclusdo de Curso, oferecida no ultimo ano do curso.

Art. 72 - Para o cumprimento a Etapa |, o aluno devera definir o tema, escolher um

orientador e preparar um pré-projeto para o TCC sob a supervisdo do orientador

escolhido. Espera-se no final desta etapa, a apresentacdo do documento de Pré-

Projeto contendo, tema, Introducdo com bases tedricas da pesquisa, justificativas,

objetivos, metodologia de pesquisa, recursos necessarios, cronograma e referéncias

bibliograficas.

Art. 82- Para o cumprimento da Etapa ll, o aluno devera, inicialmente, submeter-se ao

exame de qualificacdo de acordo com o calendario e procedimentos estipulados para
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o TCC. Espera-se no final desta etapa, a apresentacdo do documento de Qualificacdo

contendo todo o embasamento tedrico do TCC, incluindo a realizacdo da modelagem

conceitual e aplicacao pratica implementada com resultados parciais do projeto de

pesquisa de estudo teérico/pratico desenvolvido.

Art. 92 - Para o cumprimento da Etapa lll, o aluno devera, com as consideracoes

realizadas pela banca na Etapa Il, desenvolver a aplicacdo pratica/pesquisa prevista

na Etapa |, completar a sua documentacdo conforme metodologia escolhida, e

defender o TCC perante a banca examinadora.

O produto final esperado desta etapa inclui aprovacao pela banca e o documento na sua
forma final o qual constitui uma monografia com os resultados da aplicacdo tedrica e

pratica.

Art. 102 - Todas as etapas definidas no cronograma do TCC deverdo ser acompanhadas
e efetivadas via sistema disponibilizado na drea do aluno, que envolvem desde a escolha
do orientador, envio do pré-projeto, da qualificacdo, até a entrega final do TCC
(monografia). O Nucleo de Monografias serd responsdavel por imprimir e distribuir o TCC
final a Banca Examinadora, conforme cronograma definido pela Coordenadoria de

Fisioterapia.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 112 - A administracao global da elaboracdao dos Trabalhos de Conclusao de Curso

sera feita pelo Coordenador do Curso auxiliado pelo Nucleo de Monografias e pelos

Orientadores designados.

Art. 122 - Aos Orientadores de TCC serd atribuida uma carga hordria conforme portaria
especifica emitida pela mantenedora.

Paragrafo Unico — A Coordenacio do Curso determina a quantidade maxima de dois

(02) Trabalhos por professor orientador com, ho maximo, dois (02) discentes por

trabalho, nos termos do art. 42 deste regulamento.
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- O Orientador devera ser professor do curso de Fisioterapia da FEMA-IMESA,

na area de Ciéncia da Saude com no minimo, Curso de Especializacdo ou com

qualificacao reconhecida pela Coordenacdo do Curso.

Art. 142
l.

VI.

VII.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

- Compete ao Coordenador de Curso.

Administrar e supervisionar de forma global a elaboracao dos TCC de acordo
com este Regulamento;

Mediar as relacdes entre alunos e orientadores;

Orientar os académicos na escolha de professores orientadores;

Determinar a estrutura e apresentacdo do TCC e submeter a aprovacdo do
Colegiado de Orientadores;

Informar a estrutura e apresenta¢do do TCC ao Orientador;

Cumprir os procedimentos administrativos referentes a disciplina, perante a
Secretaria de Ensino do IMESA e ao Nucleo de Monografias;

Manter contato com os Orientadores do TCC, visando o aprimoramento e a

solucdo de problemas relativos ao seu desenvolvimento;

VIII. Definir um calenddrio geral para realizacdo do TCC;

XI.

XII.

Art. 15°¢
l.

Coordenar o processo de constituicdo de Bancas Examinadoras definindo um
cronograma de apresentacdao do TCC bem como coordenar as demais
avaliagdes necessdrias ao desenvolvimento dos trabalhos;

Apresentar este regulamento aos alunos e aos orientadores de TCC;
Coordenar a apresentacdo do TCC;

Gerenciar e arquivar documentos referentes ao TCC.

- Compete ao Orientador:

Definir areas e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o perfil do
curso e de seu dominio de conhecimento para serem escolhidos pelos alunos;

Esclarecer possiveis duvidas sobre os temas definidos;
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Conduzir o desenvolvimento do TCC, ou seja, orientar, acompanhar e avaliar o
desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

IV. Participar na elaboracdo da proposta de TCC em conjunto com o orientado;

V. Orientar e revisar o trabalho no sentido de delinea-lo, de acordo com o tema
escolhido;

VI. Acompanhar o desenvolvimento dos projetos conforme metodologia
estabelecida pela coordenacdo de curso junto ao colegiado de orientadores;

VIl.  Comunicar a coordenagdo de curso sobre possiveis dificuldades para o bom
andamento do trabalho;

VIIl.  Participar de bancas de avaliagao relativas aos projetos sob sua orientagao;

IX. Participar do nimero de bancas de avaliacdo estipuladas pela coordenacdo de
curso (minimo de bancas a participar: 2 vezes o nimero de orientados). Ao
participar da banca, o professor se compromete a ler antecipadamente o
trabalho, e realizar as consideracdes pertinentes;

X. Disponibilizar tempo ao atendimento de cada aluno orientado a fim de realizar
as atividades de orientacdo (sendo que a incompatibilidade de hordrios entre
alunos e orientador impossibilitara essa orientagao);

XI.  Avaliar o trabalho final e aprovar ou ndo o envio do mesmo, via sistema, para o
nudcleo de monografias. Ao conceder esta aprovagcao o professor orientador
estard avalizando o trabalho realizado pelo orientando.

XIl. Garantir a correcdo de eventuais alteracbes solicitadas pela banca
examinadora, quando da apresentacdo final, relativa ao projeto sob sua
orientacgao.

XIll.  Seguir as normas estabelecidas neste regulamento e cumprir o cronograma
estipulado pela Coordenacdo de Curso.

XIV. Preencher fichas de acompanhamento de acordo com as orientagdes feitas
com o aluno, na area restrita do professor “TCC/Monografia”. O aluno podera

acompanhar estas fichas na area restrita do aluno.

Art. 162 - Espera-se que o aluno considere o TCC como um trabalho de suma importancia
gue ajudara a compor sua carta de apresentacdo profissional ao mercado de trabalho

ou a continuidade na pesquisa.
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Art. 172 - Compete ao aluno:

VI.

VII.

VIII.

Escolher o tema, conforme artigo 22 deste Regulamento;

Escolher o orientador via sistema disponibilizado na drea do aluno; conforme
artigo 132 deste Regulamento;

Elaborar uma proposta de trabalho, sob a supervisao do orientador, visando
atingir os objetivos expostos no artigo 39;

Cumprir as normas deste Regulamento;

Cumprir o calendario definido para a atividade de TCC, no inicio de cada ano;
Participar de reunides e outras atividades para as quais for convocado pelo
Orientador ou pela coordenacdo de curso;

Respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo
orientador;

Respeitar o horario de atendimento estabelecido com o Orientador,
justificando eventuais auséncias e confirmando orientagdes recebidas.
Respeitar as Diretrizes do IMESA no desenvolvimento e confec¢ao do trabalho

final.

Art. 182 - Para o Co-Orientador:

Estar ciente de que as co-orientacdes serdo voluntdrias;

Co-orientar o desenvolvimento do TCC acompanhando todas as suas fases;
Participar na elaborac¢ao da proposta de TCC em conjunto com o orientador e
orientado;

Co-orientar e revisar o trabalho no sentido de delined-lo, de acordo com o tema
escolhido;

Disponibilizar tempo ao atendimento de cada aluno orientado a fim de realizar
as atividades de co-orientacdo (sendo que a incompatibilidade de horarios

entre alunos e orientador impossibilitard essa co-orientagdo);

Pardgrafo 12: Fica a cargo do Orientador o aceite de co-orientacao.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 192 - A avaliagdo do TCC sera feita por etapas de desenvolvimento, em

conformidade com os artigos 62, 79, 82 e 99, assim constituida:

Na Etapa I: abrangera a revisdo bibliografica sobre o assunto e a confecgao do

PRE-PROJETO referente ao TCC, que devera ser entregue em formato digital

via drea do aluno, e/ou impresso caso seja solicitado pelo orientador. Nessa

etapa sera obtido um conceito definido pelo orientador e pelo avaliador do pré-

projeto, conforme definido a seguir:

NPP = [VETAR ou LIBERAR]
No qual VETAR significa a descontinuagcdo do TCC e LIBERAR significa a

continuacdo do desenvolvimento do TCC.

Na Etapa Il: abrangera a confec¢do do documento (material) de QUALIFICACAO,

que devera ser entregue em formato digital via area do aluno, e/ou impresso

caso seja solicitado pelo orientador, bem como a apresentacao do mesmo

para uma Banca Examinadora que fara a avaliacao parcial do trabalho.

Paragrafo 19: Na qualificacdo, o aluno terd 15 (quinze) minutos para exposicdo de seu

trabalho. Os membros da banca terdo 10 (dez) minutos cada para realizar suas

consideracgdes, ao final a banca decidira, conforme definido a seguir:

NQ - Nota de Qualificacdo

NQ = [VETAR ou LIBERAR]

Etapa lll: abrangera a confecgao do documento FINAL do TCC, que devera ser
entregue em formato digital via area do aluno, bem como a apresentacao do
mesmo para uma Banca Examinadora que fara a avaliacdo do trabalho e a

avaliacao final seguindo os seguintes cdlculos:
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NB = [(NTMP + NAPR + NARG*2+ NM + NPF*2)/7] * NC
e
NF = [NO + (NB*2)] / 3, onde,
NO - representa a Nota do Orientador
NB - Representa a Nota da Banca
NTMP - representa a Nota de Adequacgdo ao Tempo de Apresentagao
NAPR - representa a Nota da Apresentacao
NARG - representa a Nota de Arguicao
NM - Representa a Nota da documentacdo da Monografia
NPF - Avaliar o produto final (a pesquisa finalizada)
NC - Representa a Nota do Conteudo da monografia
Esta nota valeraentre0al

NF - Representa a Nota Final do aluno

Paragrafo 22: SO podera participar da apresentacdo publica, o aluno que obtiver

aprovacao nas Etapas | e Il, bem como obtiver aprovacao preliminar do trabalho pelo

respectivo Orientador. O aluno que nao participar da Qualificacio ou obtiver nota na

Nota da Documentacio da Monografia (NM) inferior a 7 estara, automaticamente,

reprovado.

Art. 202 - A avaliacdo sera feita numericamente em escala de 0 (zero) a 10 (dez), em

ficha especifica, como resultado de consenso da Banca Examinadora.

Art. 219 - Sera considerado APROVADO, o aluno que obtiver Nota da Banca (NB) maior

ou igual a cinco (5,0) e a Nota Final (NF) maior ou igual a sete (7,0). O cdlculo sera

utilizado pela banca, porém na Ata sera informado apenas “Aprovado” ou

[(

‘Reprovado”.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 229 - A estrutura e apresentacao do TCC deverao seguir as orientacdes aprovadas

pelo Colegiado de Orientadores do curso;
Art. 239 - Na apresentacgdo publica, o aluno tera de 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) minutos
para exposicdo de seu trabalho. Cada membro da banca terd até 10 (dez) minutos para

arguicdes e consideragdes finais;

Paragrafo Unico - A apresentacio publica serd organizada pelo Nucleo de

Monografias, com definicio de cronograma e programacdo das bancas. A

Coordenadoria de Curso nomeara as bancas examinadoras.

Art. 242 - A Banca Examinadora, nomeada pela Coordenacdo de Curso, deverd ser
composta por, pelo menos dois professores, sendo que um deles deve ser graduado na
area de fisioterapia. E obrigatdrio o professor orientador fazer parte da banca.

Paragrafo unico: A Banca Examinadora possui total autonomia para avaliar o trabalho

de conclusao de curso.

Art. 252 - Apds a aprovacao final do TCC pela Banca Examinadora, o aluno entregara

via sistema, disponibilizado na area do aluno, uma cdpia em formato digital (PDF) do

TCC final (da monografia) formatada de acordo com as “DIRETRIZES GERAIS DO

IMESA”, contendo todas as correcdes sugeridas pela banca e aprovadas pelo

orientador.

Art. 262 - Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pela Coordenadoria de Curso,

ouvidas as partes envolvidas.

Art. 272 - A realizacdo de cada uma das etapas deve seguir rigorosamente o calendario

definido para o TCC, disponibilizado no site do curso.

Art. 282 - Este Regulamento entrara em vigor a partir de 22 de julho de 2021.
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Art. 292 - Este Regulamento foi aprovado pela Coordenadoria de Curso e Nucleo

Docente Estruturante.
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